Agenda des Métiers de Bouche

Table_Fac a été réalisé suite a la demande de nombreux restaurateurs équipés de notre logiciel
Resto_Fac et désirant retrouver la facilité d'utilisation de nos logiciels dans un planning de réservation
des tables.

Nous avons étudié au maximum I'ergonomie pour vous présenter un logiciel fonctionnant
aussi bien en mode ‘Planning’ avec détail des tables, gu’en mode livre correspondant a 'agenda que
vous utilisez actuellement.

Le premier écran qui s'affiche vous permet de paramétrer les horaires ainsi que le nom du
restaurant qui sera imprimé sur les éditions. (Voir Paramétrage des Horaires)

lindiquez ensuite le nb de tables que vous voulez gérer. Vous pourrez augmenter ce nombre
ensuite jusgqu’a 240 maximum. Dans I'exemple nous gérerons un planning de 32 tables, 24 dans le
restaurant et 8 sur la terrasse. Entre donc 32 comme nombre de tables.

Premier écran lors de l'installation. Il suffit maintenant de paramétrer les noms de vos salles et
les numéros de vos tables avec leur capacité.
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IMPORTANT ! Si vous le souhaitez, vous pouvez commencer a utiliser notre logiciel dans sa
version d'installation standard (allez en page — Fonctionnement) et revenir ensuite sur les
paramétrages pour affiner votre fonctionnement ou effectuer le paramétrage maintenant en suivant les
indications des pages suivantes.



Parameétrages et configuration :

Commengons par paramétrer les différentes salles. Nous comprenons par salle un groupe de
20 tables. Si une salle comporte plus de tables il suffit de la découper comme dans I'exemple ci-
dessous avec la salle de bar.

Paramétrage des salles :
Cliquez sur l'icbne ‘Parametres’, le curseur change de Salle Gauche |

forme. Cliguez ensuite sur un des onglets salles. ( Par exemple

‘Salle 1’) Entrez Ie nom e la salle ci-dessaus -

MNom de la Salle ’W
VOUS aVGZ jUSte é Indlquer Ie nom de Ia Sa"e et Ia Choisissez la couleur de 'onglet en cliquant

couleur de l'onglet choisi. Vous pourrez modifier ces | ™" @ " L

parametres quand vous le souhaiterez.

Cliqusz sur (Valider) pour enregistrer votre
Recommencez cette manipulation avec les différents elef

onglets salles. Vous pouvez effacer les onglets non utilisés en »

effacant le nom.

Lorsque vous avez terminé de configurer les nom des salles cliquez a nouveau sur l'icbne
‘parametres’ pour repasser en mode normal. Curseur Fleche. Vous devez obtenir une barre de salles
comme indiquée ci-dessous :

Salle Gauche | Centre1 | Centre2 | Terrasse | ' '
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Voici tous nos icones paramétrés, nous allons maintenant configurer les paramétres
spécifiques aux tables. Nous disposons de deux criteres ‘Préférence’ et ‘Catégorie’. Dans I'exemple
nous avons défini les préférences en ‘Fumeurs’ et ‘Non Fumeurs’ mais vous pouvez choisir tous les
critéres que vous désirez.

Paramétrage des Horaires :

Réglage des Horaires

N MATIN

Vous accédez a ce module avec {— - R
I,icéne ‘Outils, dU menu prinCipaI. Horaires de réservations de Heures & Heures

MIDI
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Nom du restaurant  [Restaurant du Bois




Gestion des préférences :

Cliquez sur le bouton ‘Préférences’. Une fenétre ) i Cin=s o et i e
s’ouvre, pour l'instant il n'y a aucun criteres de créé. Cliquez

sur 'icbne ‘Créer’ et entrez le premier critére. (Fumeurs pour
I'exemple) puis créez les autres criteres.

‘Fumeurs\

Pour effacer un critére, cliquez sur la poubelle et e h ¢
cliguez deux fois sur la ligne & effacer. Une confirmation vous
sera demandée.

Pour corriger un critére cliquez sur la ligne a corriger & @ 2 X v

puis sur I'icbne ‘Gomme’ et modifiez le critére enregistré.

Pour sélectionner un critére cliquez dessus puis sur I'icone validation ou cliquez deux fois sur
la ligne a sélectionner.

Gestion des catégories :

Le fichier des catégories s'utilise de la méme fagon que le fichier des préférences et permet de
gérer une deuxieme donnee. ( Table ronde, carrée, un style,... ).

Configuration des Tables :

Configuration des tables pour chaque salle,

commencez par cliquer sur I'ongle ‘Salle Gauche’. [Nom de aTeble [Tabiat

Les tables sont numérotées de 1 a 20 arbitrairement, [Fosiion [

mais vous pourrez bien sur mettre les tables dans [Préférence — [Nion Fum [

I'ordre que vous souhaitez. :Eb‘fpl :mee - w”'“'mbi m|
Cliquez sur le nom de la _ - ==

Tahle 1 [4] premlére table Une Table wisible sur le Planning i3

fenétre de configuration v

apparait et vous pourrez préciser les différents

criteres.

Saisissez le nom ou le N° de la table, et sélectionnez les criteres préférences et Catégories.
(Facultatif). Vous pouvez ne pas utiliser ces criteres mais il permettront de sélectionner les tables
disponibles correspondant aux critéeres lors des réservations.

Si vous ne souhaitez pas que la table apparaisse dans votre planning il vous suffit de décocher
la case ‘Table visible sur le planning’. Vous pourrez réafficher cette table en revalidant cette option
dans l'avenir.

Choisissez une couleur pour 'affichage de la table et le nombre de places disponibles. Vous
pourrez bien sur modifier ces criteres a tout moment.

Lorsgue vous sortez de la fenétre, le planning est modifié avec les critéres que vous avez entreé.

Voila votre paramétrage est terminé vous pouvez utiliser votre logiciel et découvrir toutes ses
fonctionnalités.



Sérialisation du logiciel :

Lorsque vous commanderez votre licence sur Internet ou par courrier, n‘oubliez pas d'indiquer
votre N° de licence a 6 chiffres, une clé de déridage vous sera ensuite fournie vous permettant de ne
plus passer par les écrans de temporisation et de pouvoir utiliser votre logiciel sans limite de temps.

Vous pouvez acheter votre licence sur notre site internet http://www.tfinformatique.com ou
envoyer votre bon de commande par courrier disponible dans le menu ‘Demarrer’, ‘Programmes’ et
‘Table_Fac’




Fonctionnement du logiciel :

Table_Fac fonctionne selon deux modes principaux mais qui exploitent les mémes données,
vous retrouvez ainsi les réservations d’'une période qu’elles soient saisies en mode planning ou en
mode livre.

Les planning sont affiché par jour et pour trois périodes ( Matin, Midi et Soir ). Les données
horaires peuvent étre modifiées.

Mode planning :

Pour saisir une réservation, cliquez sur le bouton ‘Réservation’, confirmez et vous vous
retrouverez dans I'écran de saisie du détail de la réservation. (Voir : Détail de la réservation)

Les réservations sont affichées sur le planning ( si vous avez attribué les tables) ou dans le

tableau de droite. Vous pouvez cliquer sur une réservation existante sur le planning ou le tableau pour
I'apeller et la corriger ou I'annuler.
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Si vous souhaitez sélectionner une salle cliquez sur son onglet et choisissez la table. Vous
pouvez aussi créer une réservation sans l'attribuer a une table, vous pourrez y revenir par la suite.

Dans le haut de I'écran vous avez un compteur qui vous indique le nombre de personnes
prévisionnelles en salle pour les différentes périodes horaires. Vous retrouverez cette méme barre dans
le bas du planning mais avec le nb de tables occupées sur la période.



Pour changer de date, vous pouvez soit cliquer sur le calendrier affiché, soit utiliser la
sélection rapide qui vous permet d’afficher la date du jour, la date du lendemain ou du surlendemain
ou de chaoisir sur le calendrier.

Pour imprimer la planning, cliquez sur 'icone ‘imprimante’.

Mode Livre :

Le détail de la réservation est identique au module précédent mais les réservations sont
affichées triées par ordre alphabétique et sans positionnement de table. Pour créer une réservation,
cliquez sur le bouton ‘Réservation’ ou cliquez sur une ligne libre.

Vous disposez dans le tableau de I'information qui vous indique si le client est arrivé ou pas.
Cette zone peut étre cochée sur le détail de la réservation ou en cliqguant deux fois sur la ligne choisie
dans la colonne (OK).

Les modifications de date et d’heure, sont identiques au fonctionnement en mode planning. (
Jour en cour, demain,..)
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Pour modifier ou annuler une réservation, cliquez deux fois sur la ligne choisie, la fenétre de
détail de la réservation sera affichée.

Pour imprimer la planning, cliquez sur 'icone ‘imprimante’.

Détail de la réservation :




Quel que soit le mode de sélection ou de création, la fenétre de détail permet d’affiner la
réservation.

Vous pouvez remplir les zones simplement en cliqguant dessus ou en vous déplacant avec la
touche (Tabulation)

Si vous n'avez pas cliqué sur le planning vous devrez indiquer I'neure approximative d’arrivée
du client ainsi que la durée standard d’occupation de la table. Vous pouvez indiquer les préférences et
la catégorie ce qui aura pour effet de vous proposer la liste des tables disponibles pour cet horaire et
correspondants aux critéres précisés par le client.

La zone Note — Informations permet de spécifier des données particuliéres, positionnement,
repas spécial, arrivées de plusieurs convives en retard, ...
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Pour attribuer une table a la réservation cliquez tout simplement dan la liste des tables
disponibles, le décompte des places sera effectué. Tant que le nombre ne sera pas atteint la zone
‘placés’ restera en rouge.

Pour annuler une table cliquez dans la liste de gauche sur la table a annuler, elle redeviendra
disponible dans la liste de droite.

Vous pouvez changer la couleur de la table sur le planning si vous souhaitez une
différenciation.

Pour tous renseignements sou demandes spécifiques, laissez-nous un message sur le site
internet :
Htp://www.tfinformatique.com



A L
annuler une réservation..............cccceeeeeeeennn. 6 le client est arrive ..........eevevveeeeeveeeeeeeeeeeeenn.
C M
changer lacouleur.............ccccooeeeieiiinn. 7 MOdE LIVI€..ceeieieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Configuration des Tables...............ccceeeeee. 3 Mode planniNg........ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
COITIger UNe Critere........ccevveeeeeeeeeeeeeeeeeeee, 3
N
D
Nb de tableS......oooeeveeeieiceee e
Démmarage rapide .........ccoceeeererreennns 1 NOM dU reStAUraNt ........covveeeeeieeieeeeee e
Détail de la réservation ...............ccccuveeeeeen. 7
@)
E
occupation de latable............ccoeevviiiiiinnnnnnnn.
effaceruncritére............ccccoeeee 3
P
F
Paramétrage des salles ...........cvvvveeeeeeeeeennnen.
Fonctionnement.........coooeevveevviiiiinneeeeeeeeeees 5 Parameétrages et configuration......................
parametrer leS NOMS........cceveeeviiiiiiieeeeeeeens
G
S
Gestion des Catégories ..........uuureeeeeeeerrenenne 3
Gestion des préférences...........ceeveeeeeeieenee. 3 sélectionner un Critere............eeeeeeeeeeeiiinnnee.
Sérialisation du logiciel ...............ccccvvieeeenn.
I
T
imprimer la planning ............cccceeeeinnnnnnes 6
Informations.............ccoeeeeeee 7 Table visible sur le planning ........................
tables disponibles ...........coovviiiiiiiiniiiees

tableS OCCUPEES ....ovvveeeeeiiiiiiieeee e



